
Where visionary minds build the future in modular 
construction for healthcare, care, and research! 

 

Zur Verstärkung unseres in Heideck ansässigen Teams suchen wir eine engagierte Persönlichkeit, 
die unsere Bauprojekte kaufmännisch begleitet – von der Angebotsphase über die 
Projektabwicklung bis zum Abschluss. 
 

Projektkaufmann / Baukaufmann (w/m/d) 
 

Ihre Aufgaben:  
 

 

 Kaufmännische Begleitung unserer Bauprojekte von der Vergabe bis zum Projektabschluss 
 Erstellung und Koordination von Nachunternehmer-Ausschreibungen in Abstimmung mit 

Projektleitung und Fachbereichen 
 Einholung und Vergleich von Angeboten sowie Erstellung von Preisspiegeln 
 Vorbereitung und Mitwirkung bei Vergabeentscheidungen 
 Kommunikation und Abstimmung mit Nachunternehmern während der Angebots- und 

Ausführungsphase 
 Erstellung, Prüfung und Verwaltung von Verträgen (z. B. Werkverträge, Nachträge, VOB/B) 
 Prüfung von Rechnungen und Nachträgen (Mengen, Leistungen, Plausibilität) sowie 

Begleitung des Freigabeprozesses 
 Unterstützung bei der Kostenverfolgung und Budgetkontrolle auf Projektebene 
 Sicherstellung einer strukturierten Projektdokumentation sowie Pflege relevanter Daten in 

unseren Systemen 
 Enge Zusammenarbeit mit Projektleitung, Einkauf, Bauleitung und Controlling 

 
 

Ihr Profil:  
 

 

 Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung, idealerweise mit Bezug zur Bau- 
oder Projektabwicklung (z. B. Industriekaufmann/-frau, Baukaufmann/-frau, Technischer 
Fachwirt (IHK), Betriebswirt (IHK)) oder ein entsprechendes Studium 

 Erste oder mehrjährige Erfahrung im Projektumfeld, in der Angebotsbearbeitung oder im 
technischen Einkauf von Vorteil 

 Gutes Verständnis für technische Zusammenhänge und Bauprozesse 
 Strukturierte, sorgfältige und eigenständige Arbeitsweise sowie ein gutes Zahlenverständnis 
 Kommunikationsstärke und sicheres Auftreten im Umgang mit internen und externen 

Partnern 
 
 
 
 
 

GESUNDHEIT PFLEGE FORSCHUNG 



 
 
Unser Angebot:  
 
 

 Spannende Produkte für Gesundheit, Pflege und Forschung in einem internationalen Umfeld 
 Einen zukunftsorientierten und sicheren Arbeitsplatz in moderner Arbeitsumgebung  
 Ein attraktives Package (z.B. 30 Tage Urlaub, betriebliche Altersvorsorge, Jobrad-Leasing, 

Hansefit)  
 Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien  
 Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 

 

Wir freuen uns darauf, von Ihnen zu hören!  
Senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung an karriere@htgroup.de. Falls Sie Ihre 
Bewerbungsunterlagen gerade nicht zur Hand haben, können Sie uns gerne zunächst nur Ihre 
Kontaktdaten über unser Online-Bewerbungsformular zukommen lassen. 
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